CADERNO DE ORGANIZACAO
EPOCA DESPORTIVA
2013/2014
Hip Hop Challenge Tour



Caderno de Organizacao (Sintese de encargos):

Evento: Hip Hop Challenge Tour

Data: a indicar por proposta da Entidade Parceira

Programa Técnico: Manual de Hip Hop 2013_14

Contactos Uteis:

Federacao de Ginastica de Portugal

Estrada da Luz, 30 — A, 1600 — 159 Lisboa

Tel. 21 814 11 45/ Fax. 21 814 29 50
www.gympor.com / e-mail: gympor@gympor.com

Gestora do Circuito Nacional de Hip Hop
Fernanda Marta

Tel.: 218 141 145

E-mail: aer@gympor.com

Logistica

David Dias
eventos@gympor.com
Tel.: 926 241 148

Comunicagao
Diana Costa

comunicacao@gympor.com
Tel. 936 031 181
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Ginastica

Portugal



. . . . - . Ginastica
As entldades~|ntervep|e’nt'es na organizagao do evento serdo designadas por: Portugal
- Federagéao de Ginastica de Portugal FGP 4
- Entidade Parceira na Organizagéao do Evento EP
Area Atividade/Tarefa Atribuicao
Area Administrativa
Convite as entidades EP
Correspondéncia com as entidades EP
Rececgao das Inscrigdes FGP
Taxa de inscrigao FGP
Elaboracdo de Acreditagcbes FGP
Entrega de Acreditacbes EP
Area Técnica
Programa de Treinos e Competicdes EP
Convocatéria de Juizes FGP
Despesas do ajuizamento EP
Transporte e Alojamento Juizes EP
Transporte e Alojamento Oficiais FGP FGP
Area de Promogao
Concecao do Material de Promogao do Evento
Cartazes / Convites / Programas EP
Internet EP
Meios de comunicacg&o social locais e regionais EP
Meios de comunicacio social hacionais EP
Producao do Material de Promog¢ao do Evento
Cartazes / Convites EP
Internet EP
Meios de comunicacgé&o social locais e regionais EP
Meios de comunicacio social hacionais EP
Divulgacao do evento
Cartazes / Convites EP
Internet AT/FGP
Meios de comunicacg&o social locais e regionais EP
Meios de comunicacgio social nacionais FGP
Apoios e Patrocinios
Captacao de Apoios locais e regionais EP
Captacao de Apoios Nacionais FGP
Captagéo de patrocinios (*) ver regras Sintese de apoios EP
Cerimodnias de Prémios
Medalhas, Tacgas e Diplomas EP
Lembrancgas aos ginastas EP
Pddio para 3 classificados (individuais ou equipas) | EP
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Ginastica
Portugal
Saude
Informagao dos Bombeiros locais EP
Informacgao do Hospital local EP
Seguranca
Informacgao da Policia Municipal / PSP / GNR EP
Recinto de Competigdo e Areas de Apoio (°)
Montagem Mobiliario de Apoio (*) EP
Montagem do Material Gimnico (*) EP
Montagem do Equipamento de Som e Imagem (*) EP
Montagem do Equipamento de Informatica (*) EP
Decoragao Geral
Atoalhados para Mesas (totalidade das mesas) EP
Plantas verdes / Floreiras EP
Publicidade (parceiros do evento e FGP) AT/FGP
Higiene das instalagcoes
Limpeza geral das instalagbes pré-evento EP
Reforco da Limpeza de balnearios e Casas de | EP
Banho (durante o evento)
Alimentagoes
Coffee Break Juizes
Bolachas, bolos secos, snacks, aguas, café oucha | EP
Almocgos e Jantares EP
Juizes e Oficiais de prova EP
Voluntarios e Colaboradores no Evento EP
Alojamento
Juizes EP
Oficiais FGP FGP
Locugao do Evento/ Apoio
1 Pessoa para Locugao EP
1 Técnico de Som EP
2 Pessoas para apoio geral EP
Transporte do Material desportivo e de apoio
Do armazém para recinto de prova e retorno EP
(emprestado pela FGP ou por terceiros)
Seguros
Seguro de responsabilidade civil EP
Material Emprestado EP

(%) Supervisdo Técnica da FGP. / (*) Listagem de Material em Anexo.
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Montagens / Desmontagens do Recinto:

Ginastica

Portugal

As montagens dos materiais e preparagdo do recinto decorrem no dia anterior ao evento ou
treinos oficiais do mesmo, sempre que possivel em horario laboral evitando-se custos acrescidos

a organizagao do mesmo.

A desmontagem dos materiais e do recinto, devera ter lugar logo apds o términus do evento,
sendo efetuado todo o transporte do material emprestado, quando aplicavel, para os armazéns da
FGP ou para a entidade que emprestou o referido material, no primeiro dia util da semana apés o
evento, ou em data a acordar entre a FGP e a EP parceira/o na organizagéo do evento.

Cronograma do evento:

(material emprestado para apoio ao evento)

agendada

Tarefa Data de Execucgao Atribuigao
Promogao Nacional/Local do Evento:
e Internet 20 dias antes EP/FGP
e Press Releases EP
e Meios Comunicag&o Nacionais EP
Promocgao Local do Evento
* Afixagado de Cartazes
* Distribuicao do Convites as Escolas 7 dias antes
* Promogao com Radios Locais EP
* Promogao com Radios Locais
* Promogao com TV Locais
Transporte de materiais de apoio
Dia anterior evento EP
(cadeiras, mesas, plantas, outros) (Periodo da Manha)
Transporte do material desportivo
Dias anteriores as EP
(se aplicavel) montagens
Moqtagem do recinto de competi¢ao e areas de Dial anterior a0 evento EP
apoio
Desmo.ntagem do recinto de competicao e areas Apds o término do EP
de apoio evento
Transporte material desportivo/ apoio para o 1° Dia Util a seguir ao
armazém da FGP ou outra entidade evento ou data EP
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RESPONSABILIDADES DA FGP Ginastica
, _ o Portugal
a) Apoia na consultadoria para a realizacdo do evento.
b) Convocacéao dos juizes e oficiais para o evento.
C) Rececao de inscrigcdes.
d) Rececao de taxas de inscrigcao.
e) Venda e logistica da bilheteira do evento.

Pagamento de transporte e alojamento de oficiais

—h
N

RESPONSABILIDADES DA EP

1. Apoio a Promoc¢ao Local do Evento:

a) Afixacdo de Cartazes

b) Producao Material de Promocéao do Evento

C) Distribuigdo de Convites as Escolas Locais

d) Contacto e Informacgéo das Radios Locais/ Regionais
e) Contacto e Informagé&o dos Jornais Locais/ Reginais
f) Contacto e Informacéo da TV Locais/ Reginais

2. Mobiliario:
a) Mesas e cadeiras para maximo 8 juizes
b) 2 Caixotes do Lixo Grandes + 4 Caixotes do Lixo Pequenos
c) Palanque para juizes e organizagdo com o minimo de 10 metros de
comprimento 2 metros de largura e 0.40 metros de altura.

3. Audiovisuais e Informatica:

a) 1 Projetor multimédia

b) 1 Tela de projecdo LusoScreen ou similar (Tela com ganho de luz —
preferencial)

c) 1 Cabo VGA (Comprimento idéntico a distancia entre a mesa da organizagao
e a mesa do projetor multimédia)

d) 3 PCs de processamento de resultados

e) Impressora & fotocopiadora

f)  Acesso internet no recinto para divulgagao dos resultados

g) Sistema de luzes quando o evento se realizar em salas de espetaculos ou a
noite.

4. Som (Aparelhagem profissional)
a) PC para playlist das musicas dos exercicios
b) 2 Entrada de CD + 1 leitor Cd Suplente
c) Mesa de mistura compativel com ligacdo a Computador
d) 2 Micros sem fios
e) 4 colunas de som
f) 1 Pessoa para Locucgao e 1 colocacado das musicas durante o evento

5. Material Gimnico e Decoracgao do Recinto:
a) Cenario de fundo na zona de performance
b) Utilizacdo de ginasio para aquecimento com isolamento sonoro da area de
competicao
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¢

c) Montagem/ desmontagem materiais de apoio ao event asGinastica
atoalhados, cadeiras, plantas, podio, etc.) Pnrtugal

d) Colocacgéo da Publicidade dos parceiros da FGP

e) Zona de kiss & Cry para 12 pessoas

f)  Montagem/ desmontagem materiais gimnicos

g) Colocagéao do painel publicidade dos parceiros da FGP
Podio/Flash interview

h) Reserva de espaco sentado para convidados do Evento

Reserva de espago para fotografos oficiais da FGP e comunicag&o social

As equipas de organizagdo devem ter um vestuario idéntico que as

identifique

k) A equipa da organizagdo devera controlar os acessos e circulagdo de
pessoas no local da competicdo. Apenas pessoas acreditadas poderao
circular no recinto de prova.

) Sinalética no pavilhdo

6. Saude e Seguranca (Informagao da realizagao atividade):

a) Saude:
i. Contacto com Bombeiros - Equipa de Prevencéao
(1 ambulancia e equipa 1°s socorros)
ii. Contacto com Hospital

b) Seguranca:
i. Policia Municipal / PSP / GNR

7. Higiene das instalagoes:
a) Limpeza de instalagbes
b) Recinto de Competicdo e Aquecimento (treinos)
c) Bancadas de Publico
d) Salas da Organizagéo
e) Balnearios e Casas de Banho Publico
Nota: (considerar reforgo durante o evento caso seja verificada a necessidade)

8. Cerimoénias de Entrega Prémios:
a) Padio para os trés primeiros classificados (individuais e/ ou equipas)

9. Transporte do Material desportivo, patrocinio e de apoio (emprestado pela FGP ou por
terceiros):

a) Do local de armazenagem para recinto de prova e retorno

10.Seguros (material emprestado pela FGP ou por terceiros):
a) Contratacédo de seguro, que cubra o valor total do material emprestado a EP
(somente caso exista pedido de apoio na cedéncia de material desportivo ou
apoio)
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Ginastica
Portugal
11.Diversos:

a) Bilheteira

Desde janeiro de 2013 que as entradas de publico nas provas de carater nacional (tacas,
torneios e campeonatos) sdo pagas. Esta entrada é cobrada para que a organizagéo
possa continuar a trabalhar na melhoria da qualidade das provas e para que possa
assegurar as melhores condigdes a todos: ginastas, treinadores, juizes e publico. A EP
devera garantir um espacgo para que se possa colocar a bilheteira e fazer a venda de
bilhetes a entrada do recinto de competicao para o publico, sem prejuizo para as partes.
As receitas de bilheteira revertem na totalidade para a FGP. As entradas séo gratuitas
para as competicdes do calendario oficial da FGP para filiados e portadores do cartdo
"amigo da Ginastica".

b) Prize Money

O montante previamente definido pela EP, fica retido em 10% na FGP para apoio do
Grupo Campeao Nacional do Escaldo Sénior, na participacdo de uma competicao
internacional; Sempre que o Prize Money seja inferior a 500€, n&o se efetuara qualquer
retencao;

c) Acreditagoes

A EP devera garantir um espaco para recegao das entidades e entrega de acreditacoes
para o evento.

d) Merchandising:

A FGP concede os direitos de imagem do evento a entidade parceira na organizagao do
evento, para a produgdo de merchandising alusivo ao evento, no entanto todos os
materiais produzidos, deverdo ser alvo de aprovagao prévia por parte da FGP (1 més
antes do evento)

e) Venda de produtos alimentares:

A FGP autoriza a venda de produtos alimentares por parte da entidade parceira na
organizacdo do evento, ou por terceiros, sendo que esta venda devera obedecer as
regras de higiene, producdo e manuseamento em vigor para a atividade, ndo se
responsabilizando a FGP por quaisquer questbes decorrentes da venda dos referidos
produtos.

f) Captacao de Apoios e Patrocinios:

A FGP autoriza a entidade parceira na organizagdo do evento a angariar os apoios e
patrocinios que a mesma entender, desde que estes ndo colidam de forma direta com os
interesses dos patrocinadores oficiais da FGP, ou com as regras de conduta que regem a
atividade da FGP.

Todos os patrocinios angariados pela entidade organizadora, deverdo ser previamente
autorizados pela FGP, reservando-se esta ao direito de n&o autorizar os mesmos.
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Ginastica
‘ N , Portugal
Todas as normas referentes a publicidade no evento, suporte e respetiva forma de
colocagao ou utilizagédo sdo objeto de regulamento préprio e devem ser cumpridas por
todos os intervenientes. O regulamento de publicidade esta disponivel para consulta em
WWW.Jympor.com

g) Normas de Publicidade:
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}K Ginastica

ANEXO Pnrtugal

Instalagoes Desportivas e de Apoio
- Nave Principal (espago de competi¢cao)

Dimensbées Minimas aproximadas (orientacdo em funcdo das bancadas principais)
- 40m de largo x 30m de fundo x 10m de altura (minimo regulamentar)

- 4 Balnearios Femininos/ Masculinos
Capacidade minima de 15 pessoas cada

- Sala de Reunido (reuniao de juizes)

Capacidade minima de 20 pessoas sentadas

- Possibilidade de ligar aparelhos eletronicos (4 tomadas — 220v)
- Utilizagdo de datashow

- Restauragao nas imediagoes das Instalagées Desportivas
- Ginasio Anexo para aquecimento (minimo 10x10m)

- Balneario para Controlo Anti-Doping
Necessidades minimas:

- Agua Corrente

- 1 Mesa e Cadeira

-2 Areas de WC

Listagem de Material Nao Gimnico

e Gelo
e Magnésio e magneseiras
e Aguas

Todo o material ndo existente no local da realizacdo da competicdo ou de clubes locais
podera ser solicitado a FGP, que caso se verifique necessario a FGP mediara o contacto
com os clubes que possuam o referido material, ficando no entanto o transporte do
mesmo a cargo da entidade organizadora, bem como a responsabilidade pelo manuseio
do mesmo.

Obs. O transporte devera contemplar o comprimento da carga a transportar, devendo
este ter uma cobertura a prova de chuva.
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Recinto de Competicido (Layout tipo)
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